АДМИНИСТРАЦИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

БОГОРОДИЦКИЙ РАЙОН 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от  14.05.2026
	№ 355


Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий для участия в мероприятиях, предусмотренных федеральными, региональными и муниципальными программами, а также в целях реализации федеральных и региональных законов, принятых в целях обеспечения граждан жилыми помещениями»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации муниципального образования Богородицкий район от 21.08.2025 № 852 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией муниципального образования Богородицкий район», на основании Устава Богородицкого муниципального района Тульской области, администрация муниципального образования Богородицкий район ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий для участия в мероприятиях, предусмотренных федеральными, региональными и муниципальными программами, а также в целях реализации федеральных и региональных законов, принятых в целях обеспечения граждан жилыми помещениями» (приложение).

2. Отделу делопроизводства и контроля администрации муниципального образования Богородицкий район опубликовать настоящее постановление в средстве массовой информации - сетевом издании органов местного самоуправления, входящих в состав Богородицкого района https://biblioteka-bog.ru/ и обнародовать настоящее постановление в местах для обнародования.

3. Сектору информационного обеспечения администрации муниципального образования Богородицкий район разместить настоящее постановление на официальном сайте муниципального образования Богородицкий район.

4. Постановление вступает в силу со дня обнародования.

	Глава администрации муниципального образования Богородицкий район
	
	В.В. Игонин


	
	Приложение

к постановлению администрации

муниципального образования

Богородицкий район

от  14.05.2026 N 355



Административный регламент предоставления администрацией муниципального образования Богородицкий район муниципальной услуги
«Признание граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий для участия в мероприятиях, предусмотренных федеральными, региональными и муниципальными программами, а также в целях реализации федеральных и региональных законов, принятых в целях обеспечения граждан жилыми помещениями»

Раздел I.Общие положения
1.Предмет регулирования административного регламента
1.1.Административный регламент предоставления администрацией муниципального образования Богородицкий район муниципальной услуги «Признание граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий для участия в мероприятиях, предусмотренных федеральными, региональными и муниципальными программами, а также в целях реализации федеральных и региональных законов, принятых в целях обеспечения граждан жилыми помещениями» (далее - Административный регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления данной муниципальной услуги (далее - Муниципальная услуга) в муниципальном образовании Богородицкий район.
1.2.Административный регламент действует в отношении федеральных, региональных и муниципальных программ, которые реализуются на территории Тульской области.

2.Круг заявителей
2.1.В качестве заявителей при получении Муниципальной услуги могут выступать граждане Российской Федерации, зарегистрированные на территории муниципального образования Богородицкий район не менее пяти лет (далее - Заявители).

2.2.От имени Заявителей за предоставлением Муниципальной услуги могут обращаться лица, действующие в соответствии с законодательством Российской Федерации по доверенности, оформленной в установленном порядке.

3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителя, сведения о котором размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
3.1. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

3.2. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в Приложении 1 к настоящему Административному регламенту.
Раздел II.Стандарт предоставления Муниципальной услуги
4. Наименование Муниципальной услуги
4.1.Наименование Муниципальной услуги – «Признание граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий для участия в мероприятиях, предусмотренных федеральными, региональными и муниципальными программами, которые реализуются на территории Тульской области, а также в целях реализации федеральных и региональных законов, принятых в целях обеспечения граждан жилыми помещениями».

5.Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу
5.1.Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования Богородицкий район.
5.2.Услуга предоставляется через отдел по жилищным вопросам, муниципального казенного учреждения «Единая служба жилищно-коммунального комплекса» муниципального образования Богородицкий район.
6.Результат предоставления Муниципальной услуги
6.1.При обращении Заявителя с запросом о предоставлении Муниципальной услуги результатами предоставления Муниципальной услуги являются:

-признание Заявителя нуждающимся в улучшении жилищных условий; 
-отказ в признании Заявителя нуждающимся в улучшении жилищных условий.

6.2.Наименование документа, содержащего решение о предоставлении Муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат Муниципальной услуги – постановление администрации муниципального образования Богородицкий район (далее – Администрация) о признании Заявителя нуждающимся в улучшении жилищных условий либо об отказе в признании Заявителя нуждающимся в улучшении жилищных условий.

6.3.Способ получения результата предоставления Муниципальной услуги – лично, либо лицом, действующим в соответствии с законодательством Российской Федерации по доверенности, оформленной в установленном порядке.

6.4.Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Муниципальной услуги не предусмотрено.

6.5.При обращении Заявителя за исправлением опечаток и ошибок, допущенных в результате предоставления Муниципальной услуги, результатами предоставления Муниципальной услуги являются:

-в случае наличия опечаток и ошибок - исправленный документ;

-в случае отсутствия опечаток и ошибок - уведомление об отсутствии опечаток и ошибок.

6.6.Способ получения результата предоставления Муниципальной услуги – лично, либо лицом, действующим в соответствии с законодательством Российской Федерации по доверенности, оформленной в установленном порядке.

6.7.Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Муниципальной услуги не предусмотрено.

7.Срок предоставления муниципальной услуги
7.1.Срок предоставления Муниципальной услуги составляет 25 рабочих дней со дня поступления заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги (далее - запрос), в Администрацию, в том числе:

7.2.Срок предоставления Муниципальной услуги исчисляется со дня подачи запроса в Администрацию.

8.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

8.1.Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

9.1.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

10.1.Запрос, представленный Заявителем лично либо его представителем, регистрируется в установленном порядке в Администрации в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого запроса.

11.Требование к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

11.1.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещены на официальном сайте Администрации, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

12.Показатели доступности и качества муниципальной услуги

12.1.Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги размещены на официальном сайте Администрации, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

13.Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

13.1.Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.

13.2.Информационными системами, используемыми для предоставления Муниципальной услуги, являются: 

- федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

- федеральная государственная информационная система «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)»;

13.3. Результаты предоставления Муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления Муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.

13.4. При получении результатов предоставления Муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления Муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего.

13.5.Результат предоставления Муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, предоставляется законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, лично в Администрации, либо направляется почтовым отправлением в сроки, установленные пунктом 7 настоящего Административного регламента.

14.Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

14.1.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления Муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые Заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе, приведен в приложении 2 настоящего Административного регламента.
14.2. Форма заявления о предоставлении Муниципальной услуги приведена в Приложении 4 к Административному регламенту.

14.3. Перечень способов подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, приведен в Приложении 2 к настоящему Административному регламенту.

15.Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

15.1.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для представления муниципальной услуги, содержится в Приложении 3 к настоящему Административному регламенту.

15.2.Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
15.3.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги содержится в Приложении 3 к настоящему Административному регламенту.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

16. Перечень осуществляемых при предоставлении Муниципальной услуги административных процедур:

а) профилирование Заявителя;

б) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;

в) межведомственное информационное взаимодействие (при необходимости);

г) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги;

д) предоставление результата Муниципальной услуги Заявителю.

16.1.Профилирование Заявителя.
16.1.1.Профилирование Заявителя заключается в его анкетировании в целях определения категории (признаков) Заявителя.

16.1.2.Идентификаторы категорий (признаков) Заявителей приведены в Приложении 1 к настоящему Административному регламенту.

16.1.3.По результатам анкетирования Заявителя определяется исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, а также исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги.

16.2.Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
16.2.1.Состав запроса о предоставлении Муниципальной услуги и перечень документов и (или) информации, необходимых для представления Заявителя в соответствии с категорией (признаками) Заявителя, а также способы подачи указанных заявления и документов указаны в Приложении 2 к настоящему Административному регламенту.

16.2.2.Установление личности Заявителя (его представителя) может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Администрации с использованием информационных технологий, предусмотренных Федеральным законом от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации».

16.2.3.Исчерпывающий перечень оснований для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации приведены в Приложении 3 к настоящему Административному регламенту. 

16.2.4.Срок регистрации запроса Заявителя и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, составляет один рабочий день.

16.2.5.Представление заявления осуществляется в ходе личного приема от Заявителя в администрацию муниципального образования Богородицкий район.

16.3.Межведомственное информационное взаимодействие

16.3.1. Для предоставления муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:
1.
Межведомственный запрос «Предоставление выписки из Единого государственного реестра недвижимости о правах Заявителя и членов его семьи на имеющиеся (имевшиеся) у него объекты недвижимого имущества на территории Российской Федерации».

Поставщиком сведений является Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии.

Межведомственный запрос направляется в течение 1 рабочего дня после дня регистрации запроса Заявителя.

Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии представляет запрашиваемые сведения в срок, не превышающий 48 часов с момента направления межведомственного запроса;

2.
Межведомственный запрос «Предоставление выписки из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости» - РСЭПТО.
Поставщиком сведений является Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии.

Межведомственный запрос направляется в течение 1 рабочего дня после дня регистрации запроса Заявителя.

Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии представляет запрашиваемые сведения в срок, не превышающий 48 часов с момента направления межведомственного запроса;

3.
Межведомственный запрос «О предоставлении копий и сведений из учетно-технической документации (Справка, содержащая сведения о наличии (отсутствии) права собственности на объекты недвижимости (один правообладатель); Технический паспорт объекта, Поэтажный план, Ситуационный план, Экспликация поэтажного плана; Выписка из реестровой книги о праве собственности на объект капитального строительства, помещение (до 1998 года).».

Поставщиком сведений является акционерное общество «Российский государственный центр инвентаризации и учета объектов недвижимости - Федеральное бюро технической инвентаризации».

Межведомственный запрос направляется в течение 1 рабочего дня после дня регистрации запроса Заявителя.

Акционерное общество «Российский государственный центр инвентаризации и учета объектов недвижимости - Федеральное бюро технической инвентаризации» представляет запрашиваемые сведения в срок, не превышающий 48 часов с момента направления межведомственного запроса;

4.
Межведомственный запрос «Предоставление сведений о государственной регистрации заключения брака».

Поставщиком сведений является Федеральная налоговая служба Российской Федерации (если сведения о таком документе содержатся в Едином государственном реестре записей актов гражданского состояния) или органы записи актов гражданского состояния.

Межведомственный запрос направляется в течение 1 рабочего дня после дня регистрации запроса Заявителя.

Федеральная налоговая служба Российской Федерации представляет запрашиваемые сведения в срок, не превышающий 48 часов с момента направления межведомственного запроса.

Органы записи актов гражданского состояния представляют запрашиваемые сведения в срок, не превышающий 48 часов с момента направления межведомственного запроса;

5.
Межведомственный запрос «Предоставление сведений о государственной регистрации рождения».

Поставщиком сведений является Федеральная налоговая служба Российской Федерации (если сведения о таком документе содержатся в Едином государственном реестре записей актов гражданского состояния) или органы записи актов гражданского состояния.

Межведомственный запрос направляется в течение 1 рабочего дня после дня регистрации запроса Заявителя.

Федеральная налоговая служба Российской Федерации представляет запрашиваемые сведения в срок, не превышающий 48 часов с момента направления межведомственного запроса.

Органы записи актов гражданского состояния представляют запрашиваемые сведения в срок, не превышающий 48 часов с момента направления межведомственного запроса;

6.
Межведомственный запрос «Получение сведений о государственной регистрации установления отцовства».

Поставщиком сведений является Федеральная налоговая служба Российской Федерации (если сведения о таком документе содержатся в Едином государственном реестре записей актов гражданского состояния) или органы записи актов гражданского состояния.

Межведомственный запрос направляется в течение 1 рабочего дня после дня регистрации запроса Заявителя.

Федеральная налоговая служба Российской Федерации представляет запрашиваемые сведения в срок, не превышающий 48 часов с момента направления межведомственного запроса.

Органы записи актов гражданского состояния представляют запрашиваемые сведения в срок, не превышающий 48 часов с момента направления межведомственного запроса;

7.
Межведомственный запрос «Предоставление сведений о государственной регистрации расторжения брака».

Поставщиком сведений является Федеральная налоговая служба Российской Федерации (если сведения о таком документе содержатся в Едином государственном реестре записей актов гражданского состояния) или органы записи актов гражданского состояния.

Межведомственный запрос направляется в течение 1 рабочего дня после дня регистрации запроса Заявителя.

Федеральная налоговая служба Российской Федерации представляет запрашиваемые сведения в срок, не превышающий 48 часов с момента направления межведомственного запроса.

Органы записи актов гражданского состояния представляют запрашиваемые сведения в срок, не превышающий 48 часов с момента направления межведомственного запроса;

8.
Межведомственный запрос «Предоставление сведений о государственной регистрации перемены имени».

Поставщиком сведений является Федеральная налоговая служба Российской Федерации (если сведения о таком документе содержатся в Едином государственном реестре записей актов гражданского состояния) или органы записи актов гражданского состояния.

Межведомственный запрос направляется в течение 1 рабочего дня после дня регистрации запроса Заявителя.

Федеральная налоговая служба Российской Федерации представляет запрашиваемые сведения в срок, не превышающий 48 часов с момента направления межведомственного запроса.

Органы записи актов гражданского состояния представляют запрашиваемые сведения в срок, не превышающий 48 часов с момента направления межведомственного запроса;

9.
Межведомственный запрос «Предоставление сведений о зарегистрированных по месту жительства»

Поставщиком сведений является Министерство внутренних дел Российской Федерации.

Межведомственный запрос направляется в течение 1 рабочего дня после дня регистрации запроса Заявителя.

Министерство внутренних дел Российской Федерации представляет запрашиваемые сведения в срок, не превышающий 48 часов с момента направления межведомственного запроса.
16.4.Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
16.4.1. Основаниями для отказа в предоставлении Муниципальной услуги являются:
1. Непредставление либо представление Заявителем не в полном объеме документов (копий документов), указанных в приложении 2 настоящего Административного регламента;

2. Наличие в документах, представленных Заявителем, недостоверной или искаженной информации;

3. Представление Заявителем неправильно оформленных документов, содержащих неполные сведения, в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента;

4. Наличие у Заявителя и (или) членов его семьи жилых помещений, занимаемых по договорам социального найма, договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования и (или) принадлежащих им на праве собственности, суммарная общая площадь которых при делении на всех членов семьи превышает учетную норму, установленную органом местного самоуправления:

5. Не истек предусмотренный статьей 53 Жилищного кодекса Российской Федерации срок;

6. Ранее реализовано право Заявителя и членов его семьи на улучшение жилищных условий с использованием социальных выплат (субсидий) или иной формы государственной поддержки за счет средств федерального бюджета, бюджета Тульской области, бюджета муниципального образования Богородицкий район, в том числе наличие сведений об участии Заявителя и членов его семьи в мероприятиях Регионального проекта «Обеспечение жильем молодых семей» государственной программы Тульской области «Обеспечение доступным и комфортным жильем населения Тульской области» в иных муниципальных образованиях Тульской области;

7. Ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимой для признания Заявителя нуждающимся в жилом помещении, если соответствующий документ не был представлен Заявителем по собственной инициативе, за исключением случаев, если отсутствие таких запрашиваемых документов или информации в распоряжении органов (организаций), участвующих в предоставлении Муниципальной услуги, подтверждает право соответствующих граждан быть признанными нуждающимися в жилых помещениях.

16.4.2.Законодательно установленные основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

16.5.Предоставление результата предоставления муниципальной услуги

16.5.1.Способ предоставления результата предоставления муниципальной услуги – в администрации муниципального образования Богородицкий район при личном приеме Заявителя, либо его представителя.
16.5.2.Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору Заявителя в ином месте.

16.5.3.Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.

Раздел IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги

17.1. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении Муниципальной услуги осуществляется по выбору заявителя:

- должностным лицом Администрации, ответственным за предоставление Муниципальной услуги, при непосредственном обращении Заявителя в Администрацию или по телефону.

17.2.Информирование заявителя об изменении статуса Муниципальной услуги осуществляется должностным лицом Администрации в инициативном порядке, либо по запросу заявителя лично или через представителя посредством личного обращения, либо по телефону.

17.3.Заявителю обеспечивается возможность оставления обратной связи о Муниципальной услуге в Администрации, а также на официальном сайте Администрации.
                                            Приложение № 1
к административному регламенту 


Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	№
	Признак заявителя
	Значения признаков заявителя

	1.При обращении Заявителя с запросом о предоставлении Муниципальной услуги результатами предоставления муниципальной услуги является:

-признание Заявителя нуждающимся в улучшении жилищных условий; 

-отказ в признании Заявителя нуждающимся в улучшении жилищных условий.

2.
При обращении Заявителя за исправлением опечаток и ошибок, допущенных в результате предоставления Муниципальной услуги, результатами предоставления Муниципальной услуги являются:

-в случае наличия опечаток и ошибок - исправленный документ;

-в случае отсутствия опечаток и ошибок - уведомление об отсутствии опечаток и ошибок.

	1
	Категория заявителя
	Граждане Российской Федерации, зарегистрированные на территории муниципального образования Богородицкий район не менее пяти лет (далее - Заявители).

	2
	Заявитель обратился лично/посредством представителя
	1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично заявитель

2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель заявителя


Приложение 2
к Административному регламенту

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги

	При обращении Заявителя с запросом о предоставлении Муниципальной услуги результатами предоставления муниципальной услуги являются:

-признание Заявителя нуждающимся в улучшении жилищных условий; 

-отказ в признании Заявителя нуждающимся в улучшении жилищный условий.

	1
	Категория заявителя:
	Физическое лицо, обратившиеся как лично, так и через представителя

	
	Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
	1.Заявление, оформленное по форме согласно приложению 4 к настоящему Административному регламенту;

2.Копии документов, удостоверяющих личность Заявителя и членов его семьи (один из документов по выбору Заявителя, с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена):

-паспорт гражданина Российской Федерации;
-иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации;
3.Заявление, оформленное по форме согласно приложению 5 к настоящему Административному регламенту, о том, что Заявитель и (или) члены его семьи с намерением приобретения права состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях в течение пяти лет, предшествующих году обращения в Администрацию, не совершал (не совершали) действий и гражданско-правовых сделок с жилыми помещениями, которые привели к уменьшению размера занимаемых им (ими) жилых помещений или к их отчуждению;

4.Документ, удостоверяющий личность представителя Заявителя (один из документов по выбору представителя Заявителя, с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена) - в случае обращения представителя заявителя:

· паспорт гражданина Российской Федерации;
· иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации;

5. Документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя Заявителя действовать от имени Заявителя, оформленный в соответствии с законодательством Российской Федерации- в случае обращения представителя заявителя;

6.Копию судебного решения или свидетельства об усыновлении (удочерении) (если таковое имеется);

7.Копию судебного решения о признании членом семьи (если таковое имеется);
8. Копию решения суда о вселении (если таковое имеется);
9.Копию свидетельства о государственной регистрации заключения брака, выданного компетентными органами иностранного государства (если таковое имеется), и его нотариально удостоверенный перевод на русский язык (с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена);

10. Копию свидетельств о государственной регистрации рождения детей, выданных компетентными органами иностранного государства (если таковые имеются), и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык (с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена);

11.Копию свидетельств о государственной регистрации расторжения брака, выданных компетентными органами иностранного государства (если таковое имеется), и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык (с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена);

12.Копию свидетельств о государственной регистрации перемены имени, выданных компетентными органами иностранного государства (если таковые имеются), и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык (с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена);

13.Копию свидетельства о государственной регистрации установления отцовства, выданных компетентными органами иностранного государства (если таковое имеется), и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык (с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена);

14. Выписка из финансового лицевого счета на жилое помещение;
15.Копия документа, подтверждающего статус «многодетная семья» (если таковой имеется) с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена;
16. Документ, подтверждающий статус «работник государственного или муниципального учреждения» (если таковой имеется);

17.Документ, подтверждающий использование (неиспользование) социальной выплаты или иной государственной поддержки на улучшение жилищных условий (если таковой имеется).

	
	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
	1.Выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах Заявителя и членов его семьи на имеющиеся у него объекты недвижимого имущества на территории Российской Федерации, которую Заявитель может получить в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии;
2.Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости, которую Заявитель может получить в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии;

3.Справка о наличии (отсутствии) у Заявителя и членов его семьи жилого помещения на территории Тульской области, которую Заявитель может получить в акционерном обществе «Российский государственный центр инвентаризации и учета объектов недвижимости - Федеральное бюро технической инвентаризации»;

4.Копия постановления Администрации о признании жилых помещений дома непригодным для проживания и многоквартирного жилого дома аварийным и подлежащим сносу, которую Заявитель может получить в Администрации (для Заявителя и членов его семьи, зарегистрированных в жилых помещениях многоквартирных домов, состоящих в реестре аварийного жилищного фонда);

5.Сведения о государственной регистрации заключения брака, которые Заявитель может получить в Федеральной налоговой службе Российской Федерации (если сведения о таком документе содержатся в Едином государственном реестре записей актов гражданского состояния) или в органах записи актов гражданского состояния;

6.Сведения о государственной регистрации рождения детей, которые Заявитель может получить в Федеральной налоговой службе Российской Федерации (если сведения о таком документе содержатся в Едином государственном реестре записей актов гражданского состояния) или в органах записи актов гражданского состояния;

7.Сведения о государственной регистрации установления отцовства, которые Заявитель может получить в Федеральной налоговой службе Российской Федерации (если сведения о таком документе содержатся в Едином государственном реестре записей актов гражданского состояния) или в органах записи актов гражданского состояния;

8. Сведения о государственной регистрации расторжения брака, которые Заявитель может получить в Федеральной налоговой службе Российской Федерации (если сведения о таком документе содержатся в Едином государственном реестре записей актов гражданского состояния) или в органах записи актов гражданского состояния;
9.Сведения о государственной регистрации перемены имени, которые Заявитель может получить в Федеральной налоговой службе Российской Федерации (если сведения о таком документе содержатся в Едином государственном реестре записей актов гражданского состояния) или в органах записи актов гражданского состояния;

10. Сведения о регистрации по месту жительства Заявителя и членов его семьи, которые Заявитель может получить в органах Министерства внутренних дел Российской Федерации;

11.Копия договора социального найма жилого помещения или копия договора найма специализированного жилого помещения, которую Заявитель может получить в Администрации.

	
	Способы подачи документов и информации
	1. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в Администрации.



	При обращении Заявителя за исправлением опечаток и ошибок, допущенных в результате предоставления Муниципальной услуги результаты предоставления муниципальной услуги являются: 

- выдача исправленного постановления Администрации о признании Заявителя нуждающимся в улучшении жилищных условий;

-отказ в исправлении постановления Администрации о признании Заявителя нуждающимся в улучшении жилищных условий.

	2
	Категория заявителя:
	Физическое лицо, обратившиеся как лично, так и через представителя

	
	Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
	1. При личном обращении:

1.1.Заявление об исправлении ошибок в произвольной форме, содержащее сведения о наличии опечаток и ошибок в постановлении Администрации о признании Заявителя нуждающимся в улучшении жилищных условий;

1.2. Копии документов, удостоверяющих личность Заявителя, с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена):

-паспорт гражданина Российской Федерации;
-иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.При обращении представителя.

2.1.Заявление об исправлении ошибок в произвольной форме, содержащее сведения о наличии опечаток и ошибок в постановлении Администрации о признании Заявителя нуждающимся в улучшении жилищных условий;

2.2.Копии документов, удостоверяющих личность представителя Заявителя, с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена):

-паспорт гражданина Российской Федерации;
-иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации;

2.3.Документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя Заявителя действовать от имени Заявителя, оформленный в соответствии с законодательством Российской Федерации;

	
	Способы подачи документов и информации
	Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в Администрации.




Приложение 3
к Административному регламенту

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
	При обращении Заявителя с запросом о предоставлении Муниципальной услуги 

	Категории заявителей
	Физическое лицо, юридическое лицо, обратившиеся как лично, так и через представителя

	Основания для отказа в приеме запроса о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги
	1. Заявителем не предъявлен документ, удостоверяющий личность;
2. Если представлен запрос, оформленный с нарушениями требований настоящего Административного регламента, в том числе если заявление оформлено не по форме, установленной настоящим Административным регламентом, а также если документы, приложенные к заявлению, не соответствуют перечню документов, указанному в заявлении.

	Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги
	Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги отсутствуют

	Основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги
	1.Непредставление либо представление Заявителем не в полном объеме документов (копий документов), указанных в приложении 2 настоящего Административного регламента;

2.Наличие в документах, представленных Заявителем, недостоверной или искаженной информации;

3.Представление Заявителем неправильно оформленных документов, содержащих неполные сведения, в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента;

4.Наличие у Заявителя и (или) членов его семьи жилых помещений, занимаемых по договорам социального найма, договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования и (или) принадлежащих им на праве собственности, суммарная общая площадь которых при делении на всех членов семьи превышает учетную норму, установленную органом местного самоуправления;

5.Не истек предусмотренный статьей 53 Жилищного кодекса Российской Федерации срок;

6.Ранее реализовано право Заявителя и членов его семьи на улучшение жилищных условий с использованием социальных выплат (субсидий) или иной формы государственной поддержки за счет средств федерального бюджета, бюджета Тульской области, бюджета муниципального образования Богородицкий район;
7.Ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимой для признания Заявителя нуждающимся в жилом помещении, если соответствующий документ не был представлен Заявителем по собственной инициативе, за исключением случаев, если отсутствие таких запрашиваемых документов или информации в распоряжении органов (организаций), участвующих в предоставлении Муниципальной услуги, подтверждает право соответствующих граждан быть признанными нуждающимися в жилых помещениях.

	При обращении Заявителя с запросом о предоставлении Муниципальной услуги об исправлении опечаток и ошибок, допущенных в результате предоставления Муниципальной услуги

	Категории заявителей
	Физическое лицо, обратившиеся как лично, так и через представителя 

	Основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги
	1. При личном обращении:

1.1.Заявителем не предъявлен документ, удостоверяющий личность.
2.При обращении представителя.

2.1. Непредставление либо представление представителем Заявителя не в полном объеме документов (копий документов), указанных в приложения 2 настоящего Административного регламента;

2.2.Наличие в документах, представленных представителем Заявителя, недостоверной или искаженной информации.


Приложение № 4
к административному регламенту 

В администрацию муниципального образования Богородицкий район

от 
,
Ф.И.О. <*> заявителя:,
проживающего(ей) по адресу,

____________________________________________________________________
Телефон_________________________
                                                                          СНИЛС_________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу признать мою семью составом 
чел., в том числе:
(родственные отношения, Ф.И.О. <*> (число, месяц, год рождения))
нуждающейся в улучшении жилищных условий (нужное отметить галочкой):
· для последующего включения в состав участников мероприятия Регионального проекта «Обеспечение жильем молодых семей» государственной программы Тульской области «Обеспечение доступным и комфортным жильем населения Тульской области»;

· для участия в государственной программе Тульской области

· «Комплексное развитие сельских территорий Тульской области»;

· в целях получения разовой ипотечной жилищной социальной выплаты;

· (указать иную программу).
К заявлению прилагаются следующие документы:
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
(Ф.И.О. <*>)
(подпись)
(дата)

(Ф.И.О. <*>)
(подпись)
(дата)
В интересах несовершеннолетнего

[image: image1]
действует законный представитель

(Ф.И.О. <*>)

[image: image2]
(родственные отношения)


[image: image3]
В интересах несовершеннолетнего

(Ф.И.О. <*>)

[image: image4]
действует законный представитель

(Ф.И.О. <*>)

[image: image5]
(родственные отношения)

(Ф.И.О. <*>)
В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» подтверждаем свое согласие на обработку своих персональных данных, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, при условии, что обработка персональных данных осуществляется строго лицом, уполномоченным на осуществление работы с персональными данными, обязанным сохранять служебную информацию, ставшую ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей.

Специалист, получающий для работы конфиденциальный документ, несет ответственность за сохранность носителя и конфиденциальность информации.

Подтверждаю, что ознакомлен(а) с положениями Федерального  закона  от
27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.
/
(Ф.И.О. <*>)
(подпись)
/
(Ф.И.О. <*>)
(подпись)

Заявление и прилагаемые к нему документы, согласно перечню, приняты:

"
" 
20 
г.


Ф.И.О. <*> специалиста отдела по жилищным вопросам администрации муниципального образования Богородицкий район
<*> - отчество указывается при наличии

Приложение № 5
к административному регламенту 

В администрацию муниципального образования Богородицкий район
ЗАЯВЛЕНИЕ
Я, 
,
(Ф.И.О. <*> гражданина-заявителя)
представляющий установленные документы в
(наименование органа учета)
1. ____________________________________________________________________
(родственные отношения, Ф.И.О. <*>., число, месяц, год рождения) (подпись)
2. ____________________________________________________________________

(родственные отношения, Ф.И.О. <*>., число, месяц, год рождения) (подпись)
3. ____________________________________________________________________

(родственные отношения, Ф.И.О. <*>., число, месяц, год рождения) (подпись)
4. ____________________________________________________________________,
(родственные отношения, Ф.И.О. <*>., число, месяц, год рождения) (подпись)
настоящим подтверждаю, что с намерением приобретения права быть признанными нуждающимися в улучшении жилищных условий в течение пяти лет, предшествующих году обращения, не совершали действий и гражданско-правовых сделок с жилыми помещениями, которые привели к уменьшению размера занимаемых семьей жилых помещений или к их отчуждению.

(подпись)
"
" 
20
г.
Подпись заявителя___________________________________ подтверждаю.
(указать должность, Ф.И.О. <*> специалиста отдела по жилищным вопросам администрации муниципального образования Богородицкий район)
